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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 15 marca 2013 r.

Poz. 363

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?!

z dnia 14 marca 2013 r.

w sprawie kas rejestrujacych

Na podstawie art. 111 ust. 7a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054, z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposob prowadzenia przez podatnikow, o ktorych mowa w art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i usthug, zwanej dalej ,,ustawa”, ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestruja-
cych, zwanej dalej ,,ewidencja”;

2) warunki uzywania przez podatnikow kas rejestrujacych, zwanych dalej ,.kasami”;

3) termin zgloszenia kasy do naczelnika urzgdu skarbowego w celu otrzymania numeru ewidencyjnego, rodzaje dokumen-
tow, ktore sa prowadzone lub sktadane w zwiazku z uzywaniem kasy, oraz wzory tych dokumentow;

4) warunki zorganizowania i prowadzenia serwisu kas majace znaczenie dla ewidencjonowania oraz warunki, ktére po-
winny spetnia¢ podmioty prowadzace serwis kas;

5) terminy oraz zakres obowiazkowych przegladow technicznych kas.
§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) dokumencie fiskalnym — rozumie si¢ przez to paragon fiskalny, fakture i raport fiskalny;

2) fiskalizacji kasy — rozumie si¢ przez to jednokrotng i niepowtarzalng czynnos$¢ inicjujacg prace modutu fiskalnego kasy
z pamigcig fiskalng kasy, zakonczong wydrukiem dobowego raportu fiskalnego;

3) innym podmiocie — rozumie si¢ przez to agenta, zleceniobiorce, posrednika lub inng osobe, ktora na podstawie umowy
agencyjnej, zlecenia, posrednictwa lub innej umowy o podobnym charakterze dokonuje sprzedazy w imieniu lub na
rzecz podatnika zobowigzanego do prowadzenia ewidenc;ji;

4) kasie z elektronicznym zapisem kopii — rozumie si¢ przez to kase konstrukcyjnie dostosowang do sporzadzania kopii
drukowanych dokumentéw fiskalnych i wydrukow niefiskalnych w postaci zapisu na informatycznych no$nikach
danych;

5) kasie powierzonej — rozumie si¢ przez to kas¢ podatnika obowiazanego do jej stosowania w zakresie prowadzenia ewi-
dencji, ktory na podstawie umowy przekazuje ja innemu podmiotowi do prowadzenia ewidencji w jego imieniu;

D" Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzgdowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Finansoéw (Dz. U. Nr 248, poz. 1481).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1342, 1448, 1529 i 1530 oraz z 2013 r.
poz. 35.
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6) kasie wlasnej — rozumie si¢ przez to kas¢ podatnika obowiagzanego do jej stosowania w zakresie prowadzenia ewidencji
wiasnej sprzedazy albo prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy i ewidencji prowadzonej na rzecz lub w imieniu in-
nych podatnikow;

7) ksiazce kasy — rozumie si¢ przez to dokumentacje dotyczaca danej kasy, ktorej wzor okreslaja przepisy wydane na pod-
stawie art. 111 ust. 9 ustawy;

8) module fiskalnym kasy — rozumie si¢ przez to urzadzenie ewidencjonujace obrot i wyliczajace kwoty podatku, a takze
sterujace w jednoznaczny sposob wydrukiem wszystkich dokumentow drukowanych przez kasg oraz wyswietlaczem kasy;

9) numerze ewidencyjnym kasy — rozumie si¢ przez to niepowtarzalny numer, ktory naczelnik urzedu skarbowego nadaje
kasie, po zgtoszeniu fiskalizacji kasy przez podatnika i podmiot prowadzacy serwis gtowny lub podmiot prowadzacy
serwis kas;

10) numerze unikatowym kasy — rozumie si¢ przez to indywidualny i niepowtarzalny numer nadawany pamieci fiskalnej
kasy, identyfikujacy kazda kase z zainstalowang w niej pamiecia fiskalng, ktory nie moze by¢ przypisany innym urzg-
dzeniom;

11) pamigci fiskalnej — rozumie si¢ przez to urzadzenie zawierajace elektroniczny nos$nik danych, umozliwiajace jedno-
krotny, niezmienialny zapis danych pod kontrola programu pracy kasy, ktore sa nieusuwalne bez zniszczenia samego
urzadzenia, oraz wielokrotny odczyt tych danych;

12) paragonie fiskalnym — rozumie si¢ przez to wydrukowany przez kase dla nabywcy w momencie sprzedazy dokument
potwierdzajacy dokonang transakcj¢ sprzedazy;

13) podmiocie dokonujacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia lub importu kas — rozumie si¢ przez to osob¢ prawna, jed-
nostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej oraz osobe fizyczna, ktéra w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej dokonata wewnatrzwspolnotowego nabycia lub importu danego typu kasy i wprowadza ja do obrotu na
terytorium kraju;

14) podmiocie prowadzacym serwis glowny — rozumie si¢ przez to:
a) producenta krajowego danego typu kasy prowadzacego jej serwis,
b) podmiot dokonujacy wewnatrzwspolnotowego nabycia lub importu danego typu kasy prowadzacy jej serwis,

¢) podmiot, ktéremu przekazano prowadzenie serwisu kas na podstawie umowy, o ktorej mowa w § 29;

15) podmiocie prowadzacym serwis kas — rozumie si¢ przez to przedsigbiorce, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 2 lip-
ca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z pdzn. zm.Y), prowadzacego
dziatalno$¢ serwisu kas i posiadajacego autoryzacje podmiotu prowadzacego serwis glowny;

16) producencie krajowym — rozumie si¢ przez to osobg¢ prawnag, jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej
oraz osobg¢ fizyczna, ktora w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wytworzyta dany typ kasy i wprowadza ja
do obrotu na terytorium kraju;

17) programie archiwizujacym — rozumie si¢ przez to zewngtrzny program umozliwiajacy w systemach ogoélnie dostgpnych
odczyt, prezentacje 1 sprawdzenie danych zapisanych na informatycznych nosnikach danych;

18) programie pracy kasy — rozumie si¢ przez to program zainstalowany w module fiskalnym, odpowiedzialny za realizacje¢
funkcji kasy, zapewniajacy prawidlowy, jednokrotny i niezmienialny zapis wysoko$ci obrotu i kwot podatku w pamigci
fiskalnej kasy oraz wydruk dokumentéw fiskalnych i wydrukow niefiskalnych, a takze zapis kopii wydrukoéw na infor-
matycznych no$nikach danych w przypadku kas z elektronicznym zapisem kopii;

19) raporcie fiskalnym (dobowym, okresowym, w tym miesigcznym, oraz rozliczeniowym) — rozumie si¢ przez to doku-
ment fiskalny zawierajagcy dane sumaryczne o obrocie i kwotach podatku za dang dobg¢ lub za wybrany okres w ujgciu
wedlug poszczeg6lnych stawek podatku oraz sprzedazy zwolnionej od podatku;

20) serwisancie kas — rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, dzialajaca na rzecz podmiotu prowadzacego serwis gtéwny lub
podmiotu prowadzacego serwis kas, ktora wykonuje czynnosci obejmujace serwis kas i zostata do tego upowazniona
przez podmiot prowadzacy serwis gltowny;

21) serwisie kas — rozumie si¢ przez to czynno$ci obejmujace fiskalizacje kas, ich naprawy i konserwacje oraz przeglady
techniczne prowadzone zgodnie z przepisami rozporzadzenia oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 111 ust. 9
ustawy.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1593, z 2011 r. Nr 85, poz. 459,
Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 120, poz. 690, Nr 131, poz. 764, Nr 132, poz. 766, Nr 153, poz. 902, Nr 163, poz. 981, Nr 171,
poz. 1016, Nr 199, poz. 1175, Nr 204, poz. 1195 i Nr 232, poz. 1378 oraz z 2012 r. poz. 855, 1166, 1407, 14451 1529.
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Rozdziat 2

Sposéb prowadzenia przez podatnikow ewidencji oraz warunki uzywania kas rejestrujacych

§ 3. 1. Podatnicy prowadza ewidencje kazdej sprzedazy, w tym sprzedazy zwolnionej, wylacznie przy uzyciu kas, ktére
majg potwierdzenie, ze kasa spelnia funkcje wymienione w art. 111 ust. 6a ustawy oraz kryteria i warunki techniczne okres-
lone w przepisach wydanych na podstawie art. 111 ust. 9 ustawy.

2. Otrzymanie przed dokonaniem sprzedazy catosci lub czesci naleznosci (zaptaty) podlega ewidencjonowaniu z chwila
jej otrzymania.

3. Nie ewidencjonuje si¢ zwrotow towardw i uznanych reklamacji towarow i ustug.

4. Zwroty towardw i uznane reklamacje towarow i ushug, ktore skutkujg zwrotem catosci lub czgsci naleznosci (zaplaty)
z tytuhu sprzedazy, ujmuje si¢ w odrebnej ewidencji zawierajacej:

1) datg sprzedazy;

2) nazwe towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznaczng ich identyfikacje i ewentualnie opis towaru lub ushugi stanowia-
Cy rozwinigcie tej nazwys;

3) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi;

4) wartosc¢ brutto zwracanego towaru lub warto$¢ brutto towaru lub ushugi bedacych przedmiotem reklamacji oraz wartos$¢
podatku naleznego — w przypadku zwrotu cato$ci naleznosci z tytutu sprzedazy;

5) zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajaca jej wartos¢ podatku naleznego — w przypadku zwrotu cz¢sci naleznosci
z tytutu sprzedazy;

6) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;
7) protokoét przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi podpisany przez sprzedawce i nabywce.

5. W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwlocznie jej korekty przez ujecie
w odrebnej ewidencji:

1) blednie zaewidencjonowanej sprzedazy (warto$¢ sprzedazy brutto i warto$¢ podatku naleznego);

2) krotkiego opisu przyczyny i okoliczno$ci popetienia pomytki oraz dolaczenie oryginalu paragonu fiskalnego doku-
mentujacego sprzedaz, przy ktorej nastapita oczywista pomytka.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, podatnik ewidencjonuje przy zastosowaniu kasy sprzedaz w prawidlowe;j
wysokosci.

§ 4. Podatnicy, o ktorych mowa w art. 111 ust. 5 ustawy, ewidencjonujg warto$¢ sprzedazy jako sprzedaz zwolniong.

§ 5. 1. Podatnik, ktéry ma obowigzek prowadzenia ewidencji, zlecajac wykonywanie sprzedazy innemu podmiotowi,
przekazuje kase powierzong lub zobowiazuje go do prowadzenia ewidencji na swoja rzecz lub w swoim imieniu przy zasto-
sowaniu kasy wilasnej tego podmiotu.

2. W przypadku gdy inny podmiot obowigzany jest rowniez do prowadzenia ewidencji wtasnej sprzedazy, ewidencjonu-
je na potrzeby obliczenia osigganego przez siebie obrotu oraz kwot podatku naleznego cala wartos¢ sprzedazy wiasnej
i prowadzonej na rzecz lub w imieniu innych podatnikow.

3. Przekazanie innemu podmiotowi kasy powierzonej w celu prowadzenia ewidencji lub zobowiazanie innego podmiotu
do prowadzenia tej ewidencji przy zastosowaniu kasy wiasnej, nastepuje na podstawie umowy zawartej w formie pisemne;.

§ 6. 1. Podatnicy, prowadzac ewidencje:
1) wydaja nabywcy, bez jego zadania, paragon fiskalny;

2) dokonujg po fiskalizacji kasy wytacznie sprzedazy w trybie fiskalnym i nie dokonujg sprzedazy ewidencjonowanej przy
zastosowaniu kasy po jej fiskalizacji w zadnym innym trybie, w tym w trybie szkoleniowym;

3) sporzadzaja raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie p6zniej jednak niz przed dokonaniem
pierwszej sprzedazy w dniu nastgpnym;
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4) sporzadzaja raport fiskalny okresowy (miesieczny) po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc, w terminie do 25. dnia
miesigca nastepujacego po danym miesigcu;

5) stosujg oznaczenia literowe od ,,A” do ,,G” do przyporzadkowania stawki podatku do nazw towarow i ustug, przy czym:
a) literze ,,A” jest przyporzadkowana stawka podstawowa podatku,

b) literom od ,,B” do ,,G” odpowiadaja pozostate stawki podatku stosowane na poszczegdlne towary i ustugi oraz
zwolnienie od podatku;

6) przyporzadkowuja dowolna wolna litere, z wyjatkiem litery ,,A”, wartosci 0% (tzw. zero techniczne) w przypadku
sprzedazy opodatkowanej, o ktorej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust. 4 ustawy; przyporzadkowanie odpowiedniej
litery dla tego rodzaju sprzedazy odnotowuje serwisant w ksigzce kasy;

7) dokonujg wydruku wszystkich emitowanych przez kas¢ dokumentow i w przypadku kas innych niz z elektronicznym
zapisem kopii, kopii tych dokumentéw na ta§mie papierowe;j;

8) przechowuja kopie dokumentdw fiskalnych przez okres wymagany w ustawie oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z p6zn. zm.¥) zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330).

2. Podatnicy stosujacy kasy, ktore rozliczaja wigcej niz jedna transakcj¢ w jednym czasie, zamykaja wszystkie rozpo-
czete w ciagu danej doby transakcje przed wykonaniem raportu fiskalnego dobowego.

§ 7. 1. Podatnicy w zakresie §wiadczonych przez nich ustug przewozu oso6b i ich bagazu podrecznego taksowkami sto-
suja kasy, ktore uzyskaty potwierdzenie spetnienia kryteriow i warunkow technicznych, ktorym musza odpowiada¢ kasy
o0 zastosowaniu specjalnym, przeznaczone do ewidencji obrotu i kwot podatku zwigzanych ze swiadczeniem ustug przewo-
zu 0s6b i ich bagazu podrecznego takséwkami, z tym ze jezeli w potwierdzeniu wskazano, ze dana kasa jest przeznaczona
do wspotpracy z taksometrami okreslonego typu, podatnik musi spetni¢ te warunki.

2. Jezeli na podstawie odrebnych przepiséw podatnicy $wiadczacy ustugi przewozu oséb i ich bagazu podrgcznego tak-
sowkami nie sg obowigzani do rozliczania si¢ wedtug wskazan taksometru, stosujg kasy wyposazone rowniez w funkcje
zwigzang ze stosowaniem cen umownych indywidualnie negocjowanych.

§ 8. 1. Paragon fiskalny zawiera co najmniej:

1) imig¢ i nazwisko lub nazwe podatnika, adres punktu sprzedazy, a dla sprzedazy prowadzonej w miejscach niestatych —
adres siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika;

2) numer identyfikacji podatkowej podatnika (NIP);

3) numer kolejny wydruku;

4) date oraz godzing i minut¢ sprzedazy;

5) oznaczenie ,,PARAGON FISKALNY”;

6) nazwe towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznaczng ich identyfikacje;

7) ceng jednostkowa towaru lub ustugi;

8) 1ilos¢ i1 wartos¢ sumaryczng sprzedazy danego towaru lub ustugi z oznaczeniem literowym przypisanej stawki podatku;
9) warto$¢ rabatow lub narzutdw, o ile wystepuja;

10) warto$¢ sprzedazy brutto i kwoty podatku wedluig poszczegodlnych stawek podatku po uwzglednieniu rabatéw lub na-
rzutéw;

11) warto$¢ sprzedazy zwolnionej od podatku;
12) taczng kwote podatku;
13) taczng kwote sprzedazy brutto;

14) oznaczenie waluty, w ktdrej rejestrowana jest sprzedaz, przynajmniej przy tacznej kwocie sprzedazy brutto;

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 848, 1101, 1342 i 1529 oraz z 2013 r.
poz. 35.
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15) kolejny numer paragonu fiskalnego;

16) numer kasy i oznaczenie kasjera — przy wigcej niz jednym stanowisku kasowym;
17) numer identyfikacji podatkowej nabywcy (NIP nabywcy) — na zadanie nabywecy;
18) logo fiskalne i numer unikatowy kasy.

2. Paragon fiskalny musi by¢ czytelny i umozliwi¢ nabywcy sprawdzenie prawidlowosci dokonanej transakcji. Paragon
fiskalny moze zawiera¢ w miejscu okreslonym dla nazwy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 6, rowniez opis towaru lub ushugi
stanowigcy rozwinigcie tej nazwy.

3. Informacje zawarte na paragonie fiskalnym powinny znajdowac si¢ w kolejnosci okreslonej w ust. 1, z wyjatkiem
informacji o dacie oraz godzinie i minucie sprzedazy, a logo fiskalne i numer unikatowy kasy muszg by¢ umieszczone cen-
tralnie w ostatniej linii paragonu fiskalnego.

§ 9. 1. Paragon fiskalny drukowany przez kas¢ o zastosowaniu specjalnym przeznaczong do prowadzenia ewidencji
przy $wiadczeniu ustug przewozu osob i ich bagazu podrecznego taksowkami zawiera co najmnie;j:

1) imig¢ i nazwisko lub nazwe podatnika oraz adres jego zamieszkania lub siedziby;

2) numer identyfikacji podatkowej podatnika (NIP);

3) numer kolejny wydruku;

4) numer rejestracyjny i numer boczny taksowki;

5) date wykonania ustugi, z okresleniem w godzinach i minutach czasu rozpoczecia i zakonczenia kursu;
6) oznaczenie ,,PARAGON FISKALNY”;

7) dhlugo$¢ drogi przejechanej w czasie kursu;

8) jednostkowe optaty taryfowe wykorzystywane do wyceny kursu tgcznie z optatg za impuls;
9) liczb¢ impulséw i warto$¢ ustugi odnoszace si¢ do poszczegdlnych taryf;

10) warto$¢ poszczeg6lnych innych optat taryfowych;

11) warto$¢ rabatéw lub narzutéw, o ile wystepuja;

12) warto$¢ sprzedazy brutto i kwoty podatku wedlug poszczegolnych stawek podatku po uwzglednieniu rabatéw lub na-
rzutéw;

13) warto$¢ sprzedazy zwolnionej od podatku;

14) taczna kwote podatku;

15) taczng kwote sprzedazy brutto;

16) oznaczenie waluty, w ktorej rejestrowana jest sprzedaz, przynajmniej przy tacznej kwocie sprzedazy brutto;
17) kolejny numer paragonu fiskalnego;

18) numer identyfikacji podatkowej nabywcy (NIP nabywcy) — na zadanie nabywcy;

19) logo fiskalne i numer unikatowy kasy.

2. W przypadku kasy wyposazonej roéwniez w funkcj¢ zwigzang ze stosowaniem cen umownych indywidualnie ne-
gocjowanych, o ktérej mowa w § 7 ust. 2, paragon fiskalny, oprocz danych wymienionych w ust. 1, zwigzanych z wycena
kursu wedlug wskazan taksometru, zawiera takze:

1) ceng uzgodniona do zaptaty i kwote¢ podatku podlegajace ewidencji w pamigci fiskalnej kasy;
2) 1imig¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong nabywcy ustugi oraz jego adres;

3) miejsce rozpoczgcia i zakonczenia kursu, z tym ze w przypadku gdy kurs skonczyt si¢ w miejscu jego rozpoczecia, na-
lezy poda¢ nazwe gldwnych miejscowosci objetych trasg kursu.
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3. Dane, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, moga by¢ na oryginale i kopii paragonu fiskalnego wpisane recznie w odpo-
wiednich miejscach oznaczonych na tym paragonie fiskalnym, a fakt wreczenia paragonu fiskalnego nabywcy ustugi powi-
nien by¢ przez niego potwierdzony czytelnym podpisem na kopii paragonu fiskalnego.

4. Przepisy ust. 2 pkt 2 i 3 oraz ust. 3 nie dotycza podatnikdw stosujacych kasy z elektronicznym zapisem kopii.

§ 10. Paragon fiskalny drukowany przez kas¢ o zastosowaniu specjalnym przeznaczona do prowadzenia ewidencji przy
$wiadczeniu ustug w zakresie transportu pasazerskiego zawiera co najmniej:

1) imi¢ i nazwisko lub nazwe podatnika, adres punktu sprzedazy, a dla sprzedazy prowadzonej w miejscach niestatych —
adres siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika;

2) numer identyfikacji podatkowej podatnika (NIP);

3) numer kolejny wydruku;

4) date oraz godzing i minute sprzedazy;

5) oznaczenie ,,PARAGON FISKALNY”;

6) oznaczenie ,,BILET” Iub ,,OPLATA DODATKOWA”;

7) rodzaj biletu;

8) tytut ulgi w przypadku biletu ulgowego;

9) numer kursu;

10) nazwe przystanku poczatkowego i koncowego lub zakres waznosci, lub okres waznosci biletu;
11) cen¢ jednostkowsa ustugi;

12) warto$¢ ulgi w przypadku biletu ulgowego;

13) liczbe i warto$¢ sumaryczng sprzedazy danej ushugi, z oznaczeniem literowym przypisanej stawki podatku;
14) warto$¢ rabatéw lub narzutdéw, o ile wystepuja;

15) warto$¢ sprzedazy brutto i kwoty podatku wedtlug poszczegdlnych stawek podatku, po uwzglednieniu rabatow lub na-
rzutow;

16) warto$¢ sprzedazy zwolnionej od podatku;

17) taczng kwotg podatku;

18) taczng kwote sprzedazy brutto;

19) oznaczenie waluty, w ktorej rejestrowana jest sprzedaz, przynajmniej przy tacznej kwocie sprzedazy brutto;
20) kolejny numer paragonu fiskalnego;

21) imig¢ i nazwisko posiadacza biletu w przypadku biletéw okresowych imiennych;

22) logo fiskalne i numer unikatowy kasy.

§ 11. 1. Raport fiskalny dobowy zawiera co najmniej:

1) imig¢ i nazwisko lub nazwe¢ podatnika, adres punktu sprzedazy, a dla sprzedazy prowadzonej w miejscach niestatych —
adres siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika;

2) numer identyfikacji podatkowej podatnika (NIP);
3) numer kolejny wydruku;
4) date i czas wykonania raportu fiskalnego dobowego;

5) oznaczenie umieszczone centralnie ,,RAPORT FISKALNY DOBOWY™;
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6) oznaczenie daty i czasu rozpoczecia i zakonczenia sprzedazy objetej raportem fiskalnym dobowym;
7) kolejny numer raportu fiskalnego dobowego;

8) okreslenie literowe od ,,A” do ,,G” wraz z przypisanymi stawkami podatku VAT, przy czym literze ,,A” przyporzadko-
wana jest stawka podstawowa podatku, literom od ,,B” do ,,G” przyporzadkowane sa pozostate stawki podatku VAT
oraz zwolnienie od podatku;

9) osobno dla paragonéw i faktur warto$ci sprzedazy bez podatku (netto) wedlug poszczegoélnych stawek podatku, warto-
Sci sprzedazy zwolnionej od podatku, kwoty podatku wedtug poszczegdlnych stawek;

10) taczng kwote podatku;
11) taczng wartos¢ sprzedazy brutto;

12) liczbe awaryjnych zerowan pamieci operacyjnej wykonanych od ostatniego raportu fiskalnego dobowego oraz kolejne
numery wykonanych awaryjnych zerowan pamigci operacyjnej, daty i czas ich wykonania oraz przy kazdym z zerowan
oznaczenie literg ,,Z” — zerowanie zewngetrzne lub literg ,,W” — zerowanie wewngtrzne oraz symbolem ,,*” w przypadku
rejestrowania sprzedazy pomigdzy wykonaniem poprzedniego raportu fiskalnego dobowego lub awaryjnego zerowania
pamigci operacyjnej a wykonaniem opisywanego zerowania;

13) oznaczenie ,,WYKONANO ZMIANY W BAZIE TOWAROWEJ” oraz taczng liczb¢ zmian dla bazy obejmujacych
dodanie towaru, usunigcie towaru i zmiang przypisanej do towaru stawki podatkowej;

14) taczng liczbe paragondéw fiskalnych anulowanych;

15) warto$¢ paragonow fiskalnych anulowanych;

16) taczng liczbe paragonéw fiskalnych;

17) taczna liczbe faktur;

18) taczna liczbe pozycji sumowang od pkt 5 do pkt 17;

19) opis ,, WALUTA EWIDENCYJNA” i symbol waluty ewidencyjnej;

20) dla kas z elektronicznym zapisem kopii wydrukéw sumy narastajaco z raportu na raport warto$ci kwot podatku wedlug
stawek z uwzglednieniem zerowania tych kwot i naliczania ponownie po zmianie waluty ewidencyjnej oraz taczna,
narastajacg warto$¢ sprzedazy brutto;

21) dla kas z funkcja rozliczania recept refundowanych oznaczenie ,,JLOSC WYCEN” oraz liczbe wycen wykonanych od
ostatniego raportu fiskalnego dobowego;

22) dla kas z funkcja rozliczania recept refundowanych oznaczenie ,,OPLATA” oraz taczng kwotg brutto zarejestrowanej
sprzedazy pomniejszong o znizki i refundacje;

23) numer kasy, w przypadku gdy jest wiecej niz jedno stanowisko kasowe;
24) oznaczenie kasjera;

25) dla kas z elektronicznym zapisem kopii wydrukow umieszczony centralnie numer kontrolny wyznaczony na podstawie
zawartosci tekstowej raportu fiskalnego dobowego;

26) umieszczone centralnie logo fiskalne i numer unikatowy;

27) dla kas z elektronicznym zapisem kopii wydrukéw umieszczony centralnie skrot kryptograficzny, o ktorym mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 111 ust. 9 ustawy.

2. Informacje zawarte w raporcie fiskalnym dobowym powinny znajdowac si¢ w kolejnosci okreslonej w ust. 1, z wy-
jatkiem informacji o dacie i czasie wykonania raportu fiskalnego dobowego.

§ 12. 1. Kwoty wykazywane na paragonie i w raporcie fiskalnym dobowym zaokragla si¢ do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

2. Do oznaczania skrotow nazw walut stosuje si¢ oznaczenia skrétow nazw walut stosowane przez Narodowy Bank
Polski.
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§ 13. 1. Rozpoczecie prowadzenia ewidencji przez podatnika poprzedzone jest:

1) zlozeniem zawiadomienia do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, ze bedzie przez niego prowadzona ewidencja
przy zastosowaniu kasy, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia — w celu odliczenia lub zwrotu kwoty
wydatkowanej na zakup kasy; zawiadomienie zawiera informacje o liczbie kas i miejscu (adresie) ich uzywania;

2) dokonaniem fiskalizacji kasy.

2. W przypadku podatnika, ktory zamierza stosowa¢ do prowadzenia ewidencji jedng kas¢, zawiadomienie, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1, moze by¢ dokonane na formularzu zgloszenia przez podatnika danych dotyczacych kasy, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

3. Fiskalizacja dokonywana jest przez serwisanta kas przez jednokrotne i niepowtarzalne uaktywnienie trybu fiskalnego
pracy kasy z réwnoczesnym wpisaniem numeru identyfikacji podatkowej podatnika (NIP) do pamigci fiskalne;j.

4. Fiskalizacja potwierdzona jest wykonaniem raportu fiskalnego dobowego. Wydruk raportu fiskalnego dobowego
dotaczany jest do ksigzki kasy.

5. W terminie 7 dni od dnia fiskalizacji kasy podatnik sktada do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego zgloszenie
danych dotyczacych kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego.

6. Wzo6r zgloszenia, o ktdrym mowa w ust. 5, stanowi zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia.
§ 14. 1. Podatnicy stosujacy kasy:

1) dokonuja weryfikacji poprawnosci pracy kasy, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidlowego zaprogramowania nazw
towarow 1 ustug, wartosci stawek podatkowych, waluty ewidencyjnej wraz z jej symbolem i warto$cia przelicznika,
wskazan daty 1 czasu oraz wlasciwego przyporzadkowania nazw towarow do stawek podatku;

2) niezwlocznie zglaszaja podmiotowi prowadzacemu serwis glowny lub podmiotowi prowadzacemu serwis kas kazda
nieprawidtowos¢ w pracy kasy;

3) udostepniaja kasy do kontroli stanu nienaruszalno$ci kasy i prawidtowosci jej pracy na kazde zadanie wlasciwych orga-
now;

4) zglaszaja kasy do obowigzkowego przegladu technicznego do podmiotu prowadzacego serwis glowny lub podmiotu
prowadzacego serwis kas, w terminach okreslonych w § 33;

5) nanoszg w ksigzce kasy oraz w sposob trwaty na obudowe kasy numer ewidencyjny kasy, ktory dla kasy oraz ksigzki
kasy jest identyczny i nie moze by¢ przypisany innym urzadzeniom,;

6) przechowuja ksigzke kasy, a takze programy, o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 111 ust. 9
ustawy, przez okres uzytkowania kasy oraz udostepniaja je na zgdanie whasciwych organdéw; w przypadku kas stacjo-
narnych ksigzke kasy, a takze programy, przechowuje si¢ w miejscu uzytkowania kasy;

7) dokonujg wpiséw przewidzianych do wykonania przez podatnika w ksiazce kasy, jak rdéwniez umozliwiajg dokonanie
wpisé6w podmiotowi prowadzacemu serwis glowny lub podmiotowi prowadzacemu serwis kas;

8) powiadamiaja niezwlocznie naczelnika urzgdu skarbowego o utracie ksigzki kasy;

9) wystepuja niezwlocznie do podmiotu prowadzacego serwis glowny o wydanie duplikatu ksiazki kasy w przypadku jej
utraty.

2. Podatnik stosujacy kasy korzysta wylacznie z serwisu prowadzonego przez podmiot prowadzacy serwis gtowny lub
podmiot prowadzacy serwis kas.

3. Zmiana podmiotu prowadzacego serwis kas niewynikajgca z naruszenia warunkow jego prowadzenia moze by¢ do-
konana, na wniosek podatnika, za zgoda podmiotu prowadzacego serwis gtowny, z tym ze nie moze on odmoéwi¢ zgody na
zmiang¢ prowadzacego serwis kas, jezeli warunki cenowe i miejsca jego $wiadczenia sg korzystniejsze dla podatnika. O do-
konanej zmianie podatnik zawiadamia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego w terminie 7 dni od dnia jej dokonania.

4. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych zmiang wlasciwego dla podatnika naczelnika urz¢du skarbowe-
g0, podatnik w terminie 7 dni od dnia wystapienia tych okolicznosci sktada do wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego
wniosek o zarejestrowanie w prowadzonej przez naczelnika urzedu skarbowego ewidencji kasy, pod dotychczasowym nu-
merem ewidencyjnym kasy, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia. Do wniosku podatnik
dotacza informacje o dotychczas wlasciwym naczelniku urzgdu skarbowego.
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5. Podatnik w terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca uzywania kasy informuje o tym wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego, sktadajac zgtoszenie aktualizacyjne danych dotyczacych kasy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do rozpo-
rzadzenia.

6. W przypadku zmiany miejsca uzywania kasy podatnik zapewnia dokonanie zmiany w ksiazce kasy w zakresie okres-
lenia miejsca uzywania kasy oraz zapewnia dokonanie zmiany danych zapisanych w pamigci kasy dotyczacych adresu
punktu sprzedazy, w ktorym po dokonanej zmianie kasa bedzie uzywana.

7. Zmiana miejsca uzywania kasy nie wymaga odczytania zawartosci pamigci fiskalnej kasy.

8. Podatnicy stosujacy kasy z elektronicznym zapisem kopii dodatkowo:
1) prowadza biezaca kontrole w zakresie prawidtowego i terminowego przekazu danych do archiwizowania;

2) stosuja urzadzenia archiwizujace i informatyczne nosniki danych okreslone w ksigzce kasy przez producenta krajowego
lub podmiot dokonujacy wewnatrzwspolnotowego nabycia lub importu kas;

3) stosuja autoryzowany przez producenta krajowego lub podmiot dokonujacy wewnatrzwspolnotowego nabycia lub im-
portu kas program archiwizujacy, zgodny z kartg kasy, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 111
ust. 9 ustawy.

§ 15. 1. W przypadku zakonczenia przez kas¢ pracy w trybie fiskalnym podatnik:
1) wykonuje raport fiskalny dobowy i raport fiskalny okresowy (miesi¢czny);

2) sktada w terminie 7 dni od dnia zakonczenia pracy kasy w trybie fiskalnym wniosek do naczelnika urzedu skarbowego
o dokonanie odczytu pamigci fiskalnej kasy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do rozporzadzenia;

3) sklada wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji prowadzonej przez naczelnika urzgdu skarbowego;

4) dokonuje przy pomocy serwisanta kasy odczytu zawartosci pamieci fiskalnej kasy przez wykonanie raportu rozlicze-
niowego za caly okres pracy kasy w obecno$ci pracownika urzedu skarbowego.

2. Odczyt, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, powinien by¢ zakonczony protokotem z czynno$ci odczytania zawartosci
pamigci fiskalnej kasy sporzadzonym przez pracownika urzgdu skarbowego, z zastrzezeniem § 27. Raport stanowi zalacz-
nik do protokotu. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 16. 1. W przypadku konieczno$ci wymiany pamigci fiskalnej podatnik dokonuje czynnosci okreslonych w § 15 ust. 1
pkt 1, 2 i 4. Przepis § 15 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Po wymianie pamigci fiskalnej podatnik:
1) dokonuje fiskalizacji kasy;

2) sklada zgloszenie aktualizacyjne danych dotyczacych kasy z nowym numerem unikatowym w terminie 7 dni od dnia
otrzymania kasy od podmiotu prowadzacego serwis gtéwny, do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, wedtug
wzoru zgloszenia aktualizacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, ksigzka kasy nie podlega wymianie.

§ 17. 1. W przypadku utraty kasy w wyniku kradziezy podatnik niezwlocznie powiadamia o tym naczelnika urzedu
skarbowego oraz dolacza potwierdzenie zgloszenia kradziezy wydane przez organy $cigania.

2. W przypadku odzyskania kasy utraconej w wyniku kradziezy podatnik:
1) niezwlocznie powiadamia o tym naczelnika urzedu skarbowego oraz

2) poddaje, przed jej ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidencji, obowigzkowemu przegladowi technicznemu,
przy czym jej ponowne zastosowanie moze nastgpi¢ nie wczesniej niz dnia nastepnego po dokonaniu tego przegladu.

3. W przypadku rezygnacji z prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu odzyskanej kasy, utraconej w wyniku kradzie-
zy, podatnik dokonuje czynnos$ci okreslonych w § 15.

4. W przypadku utraty kasy wskutek sity wyzszej przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdzial 3

Warunki zorganizowania i prowadzenia serwisu kas rejestrujacych
oraz warunki, ktore powinny spelnia¢ podmioty prowadzgce serwis kas

§ 18. 1. Serwis kas organizuje i prowadzi podmiot prowadzacy serwis glowny.

2. Producent krajowy lub podmiot dokonujacy wewnatrzwspolnotowego nabycia lub importu kas w terminie 30 dni od
dnia otrzymania decyzji Prezesa Glownego Urzedu Miar potwierdzajacej spetnienie przez dany typ kasy funkcji oraz kryte-
riow i warunkow technicznych, ktorym musza odpowiadac kasy, przekazuje ministrowi wlasciwemu do spraw finansow
publicznych informacje na temat zorganizowania serwisu kas (schemat organizacyjny oraz jego rozmieszczenie w kraju).

§ 19. Serwis kas przeznaczonych do ewidencjonowania obrotow w zakresie ustug przewozu osob i ich bagazu podrecz-
nego taksdwkami moze by¢ prowadzony wylacznie na terenie miejscowosci, w ktorych dziatajg punkty legalizacyjne takso-
metrow prowadzone zgodnie z przepisami o miarach.

§ 20. Podmiot prowadzacy serwis gldéwny moze na podstawie umowy pisemne;j zleci¢ (autoryzacja) podmiotowi prowa-
dzacemu serwis kas wykonywanie serwisu kas. Zlecenie nie obejmuje czynnosci zastrzezonych dla podmiotu prowadzace-
go serwis gtowny.

§ 21. 1. W terminie 7 dni od dnia fiskalizacji kasy podmiot prowadzacy serwis gtowny lub podmiot prowadzacy serwis
kas sktada do wlasciwego dla podatnika obowigzanego do prowadzenia ewidencji naczelnika urzedu skarbowego zglosze-
nie danych dotyczacych kasy.

2. Wzor zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.
§ 22. 1. Dokumentacj¢ dotyczaca serwisu kas prowadzi podmiot prowadzacy serwis gtéwny.

2. Podmiot prowadzacy serwis kas przekazuje podmiotowi prowadzacemu serwis gtowny dokumentacje¢ dotyczaca ser-
wisu kas (lub jej kopig), za okresy kwartalne, do 10. dnia miesigca po zakonczeniu kwartalu. W przypadku przekazania
dokumentacji dotyczacej serwisu kas podmiot prowadzacy serwis kas zachowuje jej kopig.

§ 23. 1. Serwis kas jest wykonywany przy pomocy serwisantow kas.

2. Podmiot prowadzacy serwis glowny cofa upowaznienie, jezeli serwisant kas narusza warunki wykonywania serwisu
kas lub wykonujac taki serwis, umozliwia podatnikowi niezgodne z prawda, nierzetelne ewidencjonowanie dokonanych
transakcji przy zastosowaniu kasy.

3. Podmiot prowadzacy serwis gtéwny moze cofnag¢ upowaznienie serwisantowi kas z innych przyczyn niz wskazane
w ust. 2.

4. Podmiot prowadzacy serwis kas informuje podmiot prowadzacy serwis gldwny o zdarzeniach, o ktorych mowa
w ust. 2.

5. Potwierdzeniem upowaznienia serwisanta kas jest wazny identyfikator wydany przez podmiot prowadzacy serwis
glowny, zwany dalej ,,identyfikatorem”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

6. Identyfikator wydany serwisantowi kas jest wazny przez rok od daty jego wydania i upowaznia do wykonywania
serwisu typu (typow) kas w nim wskazanych.

7. Serwisant kas w trakcie wykonywania serwisu danej kasy legitymuje si¢ identyfikatorem.
8. Do serwisanta kas przepis § 32 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24. 1. Ingerencji w pamig¢ fiskalng w zakresie odczytu, o ktorym mowa w § 27 ust. 2, lub wymiany pamigci fiskalnej
dokonuje podmiot prowadzacy serwis glowny.

2. Serwisant kas nie moze dokona¢ fiskalizacji kasy, ktora w dniu jej nabycia przez podatnika nie posiadata waznej de-
cyzji ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych wydanej na podstawie przepisdéw obowiazujacych przed dniem
wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie kryteriow 1 warunkow technicz-
nych, ktorym musza odpowiadaé kasy rejestrujace oraz warunkéw ich stosowania (Dz. U. Nr 212, poz. 1338, z 2010 r.
Nr 252, poz. 1694 oraz z 2011 r. Nr 140, poz. 818) lub potwierdzenia, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6b ustawy.
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§ 25. 1. Serwisant kas dokonuje:
1) wpisu swoich danych identyfikacyjnych do ksiazki kasy;
2) chronologicznych wpisow do ksigzki kasy.

2. Informacje o tresci wpisow dokonywanych przez serwisanta kas okresla wzor ksigzki kasy, a kopie tych informacji
nalezy uja¢ w prowadzonej dokumentacji serwisu kas.

3. Wpisy w ksigzke kasy muszg by¢ dokonywane czytelnie, a wpisy o wykonanym serwisie kas musza by¢ podpisane
przez serwisanta kas i ostemplowane jego pieczgcia.

§ 26. 1. W przypadku kas z elektronicznym zapisem kopii, serwisant kas po zgloszeniu przez podatnika sytuacji awaryj-
nej dotyczacej pamigci podrecznej kasy sporzadza protokol wedlug procedury okreslonej w instrukcji serwisowej kasy.
Protokot powinien zawierac: opis sytuacji awaryjnej, przyczyny, ze wskazaniem, czy zwigzane one byly z konstrukcja kasy
czy z dziataniami podatnika.

2. W przypadku ujawnienia przez serwisanta przyczyn awarii zwigzanych z konstrukcja kasy, protokoét, o ktéorym mowa
w ust. 1, serwisant kas przesyta do podmiotu prowadzacego serwis glowny, w celu uzupetnienia go o opini¢ o przyczynach
wystapienia zdarzenia i o informacj¢ o odnotowane;j liczbie takich zdarzen w danym typie kas.

3. Uzupehiony protokol, o ktdrym mowa w ust. 2, podmiot prowadzacy serwis gtéwny niezwlocznie przesyta do wtas-
ciwego dla podatnika naczelnika urzgdu skarbowego oraz do Prezesa Glownego Urzgdu Miar.

§ 27. 1. W przypadku gdy serwisant kas dokonujac czynnosci, o ktérej mowa w § 15 ust. 1 pkt 4, stwierdzi brak mozli-
wosci odczytu zawartosci pamigci fiskalnej kasy, przesyta niezwlocznie kas¢ do podmiotu prowadzacego serwis glowny
w celu dokonania odczytu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, podmiot prowadzacy serwis gtowny dokonuje odczytu zawarto$ci pamieci
fiskalnej kasy, o ktorym mowa w § 15 ust. 1 pkt 4, i sporzadza protokdt z czynnos$ci odezytania zawartosci pamigci fiskalnej
kasy. W przypadku gdy podmiot prowadzacy serwis gtowny stwierdzi brak mozliwosci odczytu zawartosci pamigci fiskal-
nej kasy, w protokole okresla przyczyny tej okolicznosci.

3. Protokoét, o ktobrym mowa w ust. 2, sporzadza i podpisuje podmiot prowadzacy serwis gtdéwny. Protokot musi by¢
sporzadzony czytelnie i opatrzony podpisem uprawnionego pracownika i pieczg¢cia podmiotu prowadzacego serwis glowny.

4. Oryginat protokotu, o ktdrym mowa w ust. 2, przesyta si¢ w terminie 7 dni od dnia jego sporzadzenia do wlasciwego
dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego, a kopig protokotu do podatnika.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 zdanie drugie, kopi¢ protokotu przesyta si¢ do Prezesa Gltéwnego Urzedu
Miar.

§ 28. Podmiot prowadzacy serwis glowny, na wniosek podatnika, wydaje duplikat ksiazki kasy. Duplikat zawiera na
stronie tytutowej napis ,,DUPLIKAT” oraz wszystkie dotychczasowe wpisy, w szczegoélnosci dane dotyczace obowigzko-
wych przegladow technicznych.

§ 29. 1. Zaprzestanie prowadzenia serwisu kas przez podmiot prowadzacy serwis gtowny, niezaleznie od przyczyny,
moze by¢ dokonane po uprzednim przekazaniu jego prowadzenia podmiotowi przejmujacemu ten serwis kas. Przekazanie
nast¢puje w drodze umowy sporzadzonej w formie pisemne;j.

2. Podmiot przekazujacy serwis kas przesyta kopie umowy, o ktorej mowa w ust. 1, do wlasciwego dla siebie naczelnika
urzedu skarbowego oraz do ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

§ 30. 1. Podmiot prowadzacy serwis gtéwny prowadzi list¢ serwisantow kas, ktorzy sa upowaznieni do wykonywania
serwisu kas danego typu (typow).

2. Lista, o ktorej mowa w ust. 1, jest na biezaco aktualizowana i przesytana wraz z informacja o zakresie zmian, w ter-
minie 7 dni od dnia dokonania zmiany, do wlasciwego dla podmiotu prowadzacego serwis gtowny naczelnika urzedu skar-
bowego.
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§ 31. 1. Serwis kasy musi by¢ podjety nie pozniej niz w ciagu 48 godzin od chwili zgtoszenia awarii kasy przez podat-
nika, chyba ze dokonano innych ustalen z podatnikiem.

2. Serwisant kas na zadanie wlasciwego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego niezwlocznie i bezptatnie doko-
nuje wyjasnien dotyczacych sposobu uzywania danej kasy lub dokonuje czynnosci z zakresu serwisu tej kasy.

3. Podmiot prowadzacy serwis gldwny oraz podmiot prowadzacy serwis kas wspotpracuje ze wskazanymi przez naczel-
nika urzedu skarbowego pracownikami tego urzedu w zakresie zastosowanych przez producenta krajowego lub podmiot
dokonujacy wewnatrzwspolnotowego nabycia lub importu kas procedur pracy kasy, w szczegdlnosci pozwalajacych na
sprawdzenie prawidtowosci pracy kasy.

4. Serwisant kas wykonuje, na podstawie dokonanego przez podatnika zgloszenia, obowigzkowy przeglad techniczny
kasy w terminie 5 dni od dnia zgloszenia.

§ 32. Serwis kas stosowanych do prowadzenia przez podatnika ewidencji nie moze by¢ prowadzony lub wykonywany
przez niego ani przez osobg zatrudniong przez podatnika na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, o dzieto, agencyj-
nej lub uméw o podobnym charakterze.

Rozdzial 4

Terminy oraz zakres obowiazkowych przegladow technicznych kas rejestrujacych

§ 33. 1. Obowiazkowego przegladu technicznego kasy dokonuje si¢ nie rzadziej niz co 2 lata, z zastrzezeniem ust. 2 oraz
§ 17 ust. 2 pkt 2.

2. W przypadku kas o zastosowaniu specjalnym, przeznaczonych do prowadzenia ewidencji przy swiadczeniu ushug
przewozu oséb i ich bagazu podrecznego taksdéwkami, obowigzkowego przegladu dokonuje si¢ nie rzadziej niz w terminach
wymaganych do kolejnej legalizacji okreslonych w odrebnych przepisach o prawnej kontroli metrologicznej dla taksometru
uzywanego do wspolpracy z kasa przez podatnika, jednak nie rzadziej niz co 25 miesigcy.

3. Na potrzeby stosowania ust. 1 i 2 termin pierwszego, obowigzkowego przegladu technicznego liczony jest od dnia
fiskalizacji kasy.

4. Termin okres§lony w ust. 1 1 2 liczony jest zgodnie z przepisami art. 12 § 3—5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Or-
dynacja podatkowa.

§ 34. 1. Obowigzkowy przeglad techniczny kasy obejmuje sprawdzenie:

1) stanu plomb na obudowie kasy, a w przypadku kas bez programu aplikacyjnego (drukarek fiskalnych) — rowniez stanu
plomb na module fiskalnym kasy, oraz zgodno$ci ich z zapisem w ksigzce kasy i dokumentacja zwigzang z wykonywa-
nym serwisem kasy;

2) stanu obudowy kasy;
3) czytelnosci dokumentow fiskalnych drukowanych przez kase;

4) programu pracy kasy i programu archiwizujgcego, jego wersji co do zgodnosci z zapisami w ksigzce kasy i dokumenta-
cja zwigzang z wykonywanym serwisem kasys;

5) poprawnosci dziatania kasy, w szczegdlnosci w zakresie emisji dokumentow fiskalnych;
6) poprawnosci dziatania wyswietlacza klienta;

7) stanu pamieci fiskalnej i modutu fiskalnego kasy co do zgodnos$ci z dokumentacja zwigzang z wykonywanym serwisem
kasy;

8) stanu technicznego akumulatoréw lub baterii wewnetrznego zasilania kasy.
2. Obowigzkowy przeglad techniczny kasy obejmuje rowniez:
1) wpis jego wyniku do ksigzki kasy;

2) dotaczenie do ksigzki kasy zalecen pokontrolnych oraz kopii dokumentu potwierdzajacego wykonanie przegladu tech-
nicznego, w szczegdlnosci kopii faktury.
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Rozdziat 5

Przepisy przejsciowe i przepis koncowy
§ 35. Podatnicy uzytkujacy kasy, ktore zostaty nabyte w okresie waznosci:

1) decyzji ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych wydanej na podstawie przepisoéw obowiazujacych przed
dniem wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie kryteriow i warunkow
technicznych, ktérym musza odpowiada¢ kasy rejestrujace oraz warunkow ich stosowania,

2) potwierdzenia, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6b ustawy, wydanego po dniu 1 wrze$nia 2011 r.

— mogg je nadal stosowa¢ do prowadzenia ewidencji po uptywie tego okresu, pod warunkiem ze kasy te zapewniaja prawid-
towos¢ rozliczen podatnika.

§ 36. Podatnicy uzytkujacy kasy, o ktorych mowa w § 35 oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie
ustawy o podatku od towarow i ustug oraz ustawy — Prawo o miarach (Dz. U. Nr 64, poz. 332), nieposiadajgce mozliwosci
technicznych spetnienia wymagan okreslonych w rozdziale 2 stosuja te przepisy odpowiednio.

§ 37. Do dnia 30 wrze$nia 2013 r. podatnicy mogg prowadzi¢ ewidencje oraz zapewni¢ spelnienie warunkéw uzywania
kas zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 111 ust. 9 ustawy obowigzujacymi na dzien 31 marca 2013 r.

§ 38. 1. W przypadku przekazania przez podatnika innemu podmiotowi kasy powierzonej w celu prowadzenia ewiden-
cji lub zobowigzania innego podmiotu do prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kasy witasnej tego podmiotu dokonane-
go przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia bez zawarcia umowy w formie pisemnej, podatnik zawiera umowg, o ktorej
mowa w § 5 ust. 3, w terminie do dnia 1 pazdziernika 2013 r.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do podatnikoéw, o ktorych mowa w § 37, ktorzy, w okresie od dnia 1 kwietnia
2013 r. do dnia 30 wrze$nia 2013 r., przekazali kase powierzona w celu prowadzenia ewidencji lub zobowigzali inny pod-
miot do prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kasy wiasnej, bez zawarcia umowy w formie pisemne;j.

§ 39. W przypadku zlecenia (autoryzacji) wykonywania serwisu kas dokonanego przed dniem wejScia w zycie rozpo-
rzadzenia bez zawarcia umowy w formie pisemnej, podmiot dokonujacy zlecenia (autoryzacji) zawiera umowe, o ktorej

mowa w § 20, w terminie do dnia 30 wrze$nia 2013 r.

§ 40. Identyfikatory wydane przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia zachowuja waznos$¢ przez rok od daty ich
wydania, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2013 r.

§ 41. Przekazanie przez podmioty prowadzace serwis kas podmiotowi prowadzacemu serwis gtowny dokumentacji
zwigzanej z wykonywanym serwisem za pierwszy kwartat 2013 r. moze nastgpi¢ w terminie przewidzianym do przekazania
dokumentacji za drugi kwartat 2013 r.

§ 42. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.%

Minister Finansoéw: wz. J. Cichon

) Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 listopada
2008 r. w sprawie kryteridw i warunkow technicznych, ktorym musza odpowiadac kasy rejestrujace oraz warunkow ich stosowania
(Dz. U. Nr 212, poz. 1338, z 2010 r. Nr 252, poz. 1694 oraz z 2011 r. Nr 140, poz. 818), ktore traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 9 ust. 7 ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz
ustawy — Prawo o miarach (Dz. U. Nr 64, poz. 332).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 14 marca 2013 r. (poz. 363)

Zalacznik nr 1
WZOR

(miejscowosc, data)

Dane podatnika

(adres)
NIPREGON .............oooooo..o.
Naczelnik Urzedu Skarbowego
W ettt
ZAWIADOMIENIE
Informuje, ze z dniem .................. rozpoczynam ewidencjonowanie przy zastosowaniu
nastepujacej liczby kas rejestrujacych: ............. (sztuk), w tym ...... (sztuk) kas
rezerwowych.

Kasy te beda si¢ znajdowaé w nastgpujacych miejscach™:

L) (liczba szt.: ....... )
7 T (liczba szt.: ....... )
B e (liczba szt.: ....... )
) (liczba szt.: ....... )
D) (liczba szt.: ....... )

(czytelny podpis wnioskodawcy)
* Nalezy poda¢ doktadny adres oraz nazwe placowki, w przypadku kas przenosnych - adres
siedziby lub adres zamieszkania podatnika.
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Zalacznik nr 3

WZOR

(miejscowosc, data)
Dane podatnika

(adres)
NIP/REGON ......cccovvviininnnen.

Naczelnik Urz¢du Skarbowego

WNIOSEK o dokonanie odczytu pamigci fiskalnej kasy

Prosz¢ o dokonanie odczytu pamigci fiskalnej kasy:

- 0 numerze unikatowym: ..................oee.e.

- o numerze fabrycznym: ...

- 0 numerze ewidencyjnym: .........ccvvvuveenneennnnn.

- sfiskalizowanej w dniu: ...

- zainstalowanej pod adresem: ........................

w zwiazku z:

1) zakonczeniem prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w dniu ............... ;¥
2) wymiang pamigci fiskalnej kasy;*

3) zapelieniem si¢ pamigci fiskalnej kasy w dniu .......... ;¥
4) INNG PIZYCZYNA, L]. wonneineeinie et eeieeeeeanaes ;¥

Oswiadczam, ze nie korzystatem / korzystatem™ z ulgi z tytutu zakupu kasy.
Oswiadczam, ze kasa byta uzytkowana krocej niz trzy lata, w zwiazku z tym zwracam ulge
z tytutu zakupu kasy w wysokosci: ... na konto urzedu skarbowego.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

| * Niepotrzebne skresli¢. |
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Zalacznik nr 4
WZOR

PROTOKOL
Z CZYNNOSCI ODCZYTANIA ZAWARTOSCI PAMIECI FISKALNEJ
KASY REJESTRUJACEJ

Imig i nazwisko lub nazwa podatnika:
NIP:
Adres siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika:

Miejsce instalacji kasy:

Nr unikatowy:

Nr fabryczny:

Nr ewidencyjny:

Data fiskalizacji:

Odczyt kasy w zwiazku z (likwidacja dzialalno$ci gospodarczej, likwidacja (wycofaniem z
uzytkowania) kasy, wymiana modutu fiskalnego itp.) .............ocoiiiiiiiii
w obecnos$ci pracownika US: ...,

Po sprawdzeniu cato$ci plomb kasy sporzadzony zostat raport fiskalny:

- rozliczeniowy (powodujacy blokowanie dziatania kasy),

- okresowy.

Laczny raport okresowy (rozliczeniowy)*:

od Taportu NI ..oevvvieiiieie e, data ...l

doraportunr ..........ooevvviniinennn.n. data ...l

Sprzedaz opod. PTU AV (...%) ...oovvvenn... Sprzedaz opod. PTU A?(...%).............
Sprzedaz PTU B (.. .)3 L UUORURTRRR RPN Sprzedaz PTU B (.. .)3 ) e,
Sprzedaz PTU C (...)") ..coooviiii, Sprzedaz PTUC (...)Y ..o,
Sprzedaz PTUD (...)" .ooooiiiiieeeeii, Sprzedaz PTUD (...)" ..oeeeeiian.
Sprzedaz PTUE (...)" ... Sprzedaz PTUE (...)" ..oooooiiiinin
Sprzedaz PTUF (...} .ooooeeeeiiiiiii, Sprzedaz PTUF (...)" ..o,
Sprzedaz PTU G (.. .)3 _ Sprzedaz PTU G (.. .)3 e,
PTUA" (oo PTUA” i
PTUB .o PTUB oo
PTUC .o PTUC .
PTUD (oo PTUD ..
PTUE .o PTUE ...
PTUF .o PTUF .
LacznanaleznoS¢: ...l

Laczna kwota PTU: ............................

Liczba zerowan RAM: ................ooiivinnnn.

Liczba paragonéw fiskalnych: ...........................

Liczba anulowanych paragondw: ...........................

Warto$¢ anulowanych paragonoéw: .......................

" Stawka 22%.
% Stawka 23%.
3 Nalezy wpisaé przypisana do litery stawke podatku VAT lub zwolnienie od podatku.



Dziennik Ustaw

Poz. 363

Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach, po jednym egzemplarzu otrzymuja:
uzytkownik, wykonujacy serwis oraz urzad skarbowy.

(miejscowos¢, data)

Podpis i piecze¢¢ urzedu
skarbowego

Podpis i piecz¢¢ podatnika

Podpis i pieczeé serwisanta
kas oraz data wystawienia
identyfikatora**

* Niepotrzebne skreslic.

** W przypadku, gdy odczytu zawartosci pamigci fiskalnej dokonuje podmiot prowadzacy serwis glowny -
podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej w podmiocie prowadzacym serwis glowny.
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Zalacznik nr 6

WZOR IDENTYFIKATORA SERWISANTA KAS

Awers

IDENTYFIKATOR
SERWISANTA
KAS REJESTRUJACYCH

fotografia

(podpis serwisanta)

Rewers

(adres i piecz¢¢ podmiotu prowadzacego
serwis glowny lub serwis kas)

(data wystawienia)

waznos$¢ identyfikatora 1 rok L
(pieczgé 1 podpis osoby upowaznionej
w podmiocie prowadzacym serwis gtowny)

Dopuszcza si¢ zmiany w stosunku do wzoru: formatu, rozmieszczenia zapisOw oraz
zastosowanych zabezpieczen dokumentu.
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