Kasa fiskalna majaca posta¢ oprogramowania SDF-3

Quick start — proces fiskalizacji

COMP S.A. ul. Jutrzenki 116, 02-230 Warszawa

Oddziat Nowy Sacz, NOVITUS - Centrum Technologii Sprzedazy,

ul.Nawojowska 118, 33-300 Nowy Sacz

Wsparcie techniczne kasy SDF-3: email:sdf3@novitus.info, tel. +48 18 444 00 63
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Homologacja

Novitus SDF-3 to specjalizowana kasa rejestrujgca, majgca postaé oprogramowania
(popularnie: eKasa fiskalna), zwana dalej kasg. SDF-3 to kasa o zastosowaniu specjalnym,
przeznaczona do prowadzenia ewidencji w urzgdzeniach do automatycznej sprzedazy towarow
lub ustug. Dokument homologacji znajduje sie do pobrania np. z portalu klienta sdf3.novitus.pl.

Kasa wspoétpracuje z urzgdzeniami do automatycznej sprzedazy, miedzy innymi w zakresie
Swiadczenia ustug: mycia, czyszczenia samochodéw i podobnych ustug (PKWiU 45.20.30.0),

w tym przy uzyciu urzgdzen obstugiwanych przez klienta, ktére w systemie bezobstugowym
przyjmujg naleznos¢ w bilonie, :banknotach lub innej formie (bezgotoéwkowej).

Srodowisko pracy

Kasa przeznaczona jest do pracy w bezobstugowych myjniach.

Montazu dedykowanego do kasy wodoszczelnego wyswietlacza nalezy dokonaé¢ na stanowisku
sprzedazy i umiesci¢ go w miejscu widocznym dla uzytkownika/klienta. Modut elektroniczny
kasy musi zosta¢ podigczony wraz z wyswietlaczem. Nalezy instalowa¢ go w miejscu suchym,
zabezpieczonym przed wptywem wilgoci. Zasilanie modutu: 12-24 V DC.

Obowigzki podatnika - uzytkownika Kasy

Obowigzki podstawowe
1. Zapewnienie podtgczenia kasy do Internetu (we wtasnym zakresie i na wiasny koszt)
i pofgczenia z Centralnym Repozytorium Kas w celu poprawnego, automatycznego
przesytania danych z kasy.
2. Zaprogramowanie w kasie stawek VAT, zgodnie z wytycznymi Rozporzgdzenia oraz
wiasciwe przypisanie ich do rejestrowanych ustug.
3. Fiskalizacja Kasy przed rozpoczeciem prowadzenia ewidencji przy pomocy Kasy.
(Fiskalizacja to proces fiskalnego aktywowania aplikacji obejmujgcy zgtoszenie
Kasy do CRK, wymiane -certyfikatbw, nadanie numeru unikatowego
i ewidencyjnego, wydanie raportu fiskalizacji oraz pobranie harmonogramu.)

4. Prowadzenie za pomocg Kasy ewidencji kazdej czynnosci sprzedazy towaru lub ustugi.
5. Wystawianie dobowego raportu fiskalnego w postaci cyfrowej po zakonczeniu sprzedazy
danego dnia - nie pdzniej jednak, niz przed rozpoczeciem sprzedazy dnia nastepnego.

6. Wydrukowanie miesiecznego raportu fiskalnego za kazdy zakonczony miesigc, zgodnie
z wytycznymi Rozporzadzenia.

7. Udostepnianie Kasy (wraz z urzgdzeniem, na ktérym jest zainstalowana) w celu kontroli
jej pracy wiasciwym organom, na ich zgdanie.

8. Przechowywanie numeru unikatowego (UN), seryjnego (FN) oraz ewidencyjnego takze
poza urzgdzeniem.
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Ponadto, podatnika - uzytkownikowi Kasy przypomina sie:

1.

Zabronione jest odtgczenie kasy od sygnatbw pochodzgcych z urzadzenia
do automatycznej sprzedazy.

Wszelkie czynnosSci zwigzane z instalacjg lub serwisowaniem Kasy (podtgczanie
przewoddéw, wpinanie/wypinanie ztgcz) muszg odbywaé sie na wylgczonym zasilaniu
ogélnym. W przeciwnym razie mozliwe jest uszkodzenie elementéw elektronicznych
Kasy.

Jakakolwiek ingerencja (takze przez osoby trzecie) w strukture urzgdzenia niezgodng
z dokumentacjg techniczno-serwisowg moze spowodowac nieodwracalng utrate danych.
Utrata danych jest rownoznaczna z utratg Kasy co skutkuje koniecznoscig zgtoszenia
tego faktu do Naczelnika Wtasciwego Urzedu Skarbowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4
do Rozporzadzenia.

Jezeli abonament nie bedzie optacany terminowo, to fiskalizacja wykonywanych
transakcji zostanie zablokowana zgodnie z rozdziatem Il pkt.17 Regulaminu
korzystania z wirtualnej kasy fiskalnej SDF3.

Fiskalizacja kasy SDF-3

Prosze pamietaé, ze w przypadku kas wirtualnych za wszelkie czynnoéci potrzebne
do uruchomienia kasy - zgodnie z obowigzkami podatnika wymienionymi powyzej - jest
odpowiedzialny podatnik (czyli wkasciciel myjni).

Fiskalizacja - ktéra zostata opisana w niniejszej instrukcji jest zatem odpowiedzialnoscig tylko
i wytgcznie podatnika.

Serwisanci, instalatorzy réwniez moga dokona¢ fiskalizacji urzadzen podatnika -
jednakze, podatnik powinien mie¢ swiadomos¢, ze to na nim spoczywa cata odpowiedzialnosc.
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1. Przeglad mozliwosci portalu inwestora.

W celu utatwienia Panstwu natychmiastowego wdrozenia w mozliwosci jakie oferuje portal

NOVITUS
SDF-3

Przeglad mozliwosci
platformy inwestora

2. Rejestracja w portalu inwestora

Caly proces przedstawiono rowniez na filmie instruktazowym:
https://drive.google.com/drive/folders/1BQiX09dJUzV99gBP5KSMWtdMQAMiblmc?usp=sharin

NOVITUS
SDF-3

Rejestracja
do portalu
inwestora
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https://drive.google.com/drive/folders/1BQiX09dJUzV99gBP5KSMWtdMQAMibImc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1BQiX09dJUzV99gBP5KSMWtdMQAMibImc?usp=sharing

1. Wchodzimy na strone internetowg: sdf3.novitus.pl.

&) Nowa karta

&

x

0 sdfi.nowitus.pl

2. Klikamy przycisk “Zarejestruj sie”.

3. Wprowadzamy dane naszej firmy i wciskamy “Dalej”.

¥ Adres e-mail

admin@novitus.com

+ Haslo

Zaloguj sie

Nie masz konta? ;:lr_qcf,;r_\.uéip
Y,

Firma
* NIP

PL 5220001694

Nazwa firmy

Novitus

Ulica

Nawojowska

* Kod pocztowy

33-300 ¢

Anuluj

Zapomniates hasta? Resetuj hasto

Nr budynku

118

* Miasto

Nowy SacZ

Nr lokalu
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4. Wprowadzamy dane niezbedne do logowania w przysziosci, jesli zapoznaliscie
sie Panstwo z regulaminem i akceptujecie wszystkie jego postanowienia -
klikamy przycisk “Zarejestruj sig”.

ZAREJESTRUIJ SIE DO PANELU KLIENTA

Administrator Potwierdzenie

* Nazwisko

Kowalski

* Adres e-mail

kowalski@gmail.com

* Numer telafonu

+48 665123123

m Jestem uprawniony do reprezentowania firmy '
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA"

Zapoznatem sig 2 regulaminem ustugi

‘Wyrazam zgode na lorem ipsum dobor sit amet..

5. Przechodzimy na konto mailowe podane w poprzednim kroku i klikamy w link
aktywacyjny.
ZAREJESTRUJ SIE DO PANELU KLIENTA

Administrator Potwierdzenie

=
s

Ma Twoj adres e-mail wystano link aktywacyjny celem dokonczenia
rejestracji konta. Po jego kliknieciu bedziesz mogl sie zalogowac.

Konto jest juz aktywne - mozemy przej$¢ do procesu fiskalizacji nowych urzadzen.
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3. Fiskalizacja urzadzenia.

Caly proces przedstawiono rowniez na filmie instruktazowym:
https://drive.google.com/drive/folders/1BQiX09dJUzVV99gBPSKSMWtdMQAMiblmc?usp=sharing

NOVITUS
SDF-3

FISKALIZACJA

URZADZENIA

1. Na stronie sdf3.novitus.pl logujemy sie wprowadzajgc dane podane w procesie
rejestracji. Klikamy przycisk “Zaloguj sie”.

* Adres e-mail

kowalski@gmail.com

* Hasto

Zaloguj sig

Nie masz konta? Zarejestruj sie Zapomniate$ hasta? Resetuj hasto
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2. Portal daje mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowej ochrony przy logowaniu do aplikacji.
Jesli nie chcemy konfigurowa¢ dodatkowej ochrony - wciskamy przycisk “Przejdz

do aplikacji”.

Skonfiguruj dwuskfadnikowe uwierzytelnianie

Uwierzytelnianie dwusktadnikowe (2FA) to dodatkowa warstwa
zabezpieczen uzywana podczas logowania do aplikacji. W przypadku 2FA

musisz zalogowac sie za pomoca swojego e-maila | hasta oraz podac kod

uwierzytelniania do ktorego tylko ty masz dostep.

Skonfiguruj

3. W celu dodania nowego urzadzenia wciskamy przycisk “Dodaj urzgdzenie”

Dodaj urzadzenie

b

E3 Paragony
Numer fiskalny / skrécony

|z Raporty dobowe
WBF2101011525/IPO00L
|l Raporty miesieczne

B3 Faktury (1)
WBF2101011523/GC0001
R Konto klienta ~

of Kentakt
WBF2101011522/IW0123

Stan fiskalizacji

@ Fiskalna od 15.07.2022

@ Fiskalna od 12.07.2022

® Niefiskalna od 12.07.2022

Adres

Nawojowska 118
33-300, Nowy Sacz

Lwowska 11
33-300, Nowy Sacz
Id1
Id2

Nawojowska 118
33-300, Nowy Sacz

Wyloguj

4. Po prawidtowym podtgczeniu kasy SDF-3 do internetu oraz skonfigurowaniu
danego potgczenia internetowego w aplikacji SDF-3 Konfigurator, na ekranie
twojej kasy SDF3 pojawi sie 6 znakowy Kod Urzadzenia. Jest to identyfikator
ktéry pozwoli na sparowanie kasy z Twoim kontem w serwisie. Urzgdzenie moze
by¢ sparowane tylko z jednym kontem klienta. Aby rozpoczg¢ procedure
fiskalizacji wpisz kod urzgdzenia ponizej.
Kod urzgdzenia znajdziesz réwniez na opakowaniu twojej kasy.

H

"iod: OrcscE T

[0K] DALEJ
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Komunikat “Pobieranie czasu. Prosze czekac...” - oznacza, ze urzgdzenie

nie jest potgczone =z

internetem

- prosze sie upewni¢ czy potgczenia

sg poprawne, jesli tak - oznacza to, ze w danej sieci zablokowano niektore porty

internetowe  z ktérych korzysta

kasa SDF-3. Prosze skontaktowaé sie

z administratorem danej sieci w celu odblokowania odpowiednich portéw.

Pobieranie czasu.

5. Klikamy “Dalej”

Urzadzenie Wer

urz ponizej

* Kod urzadzenia

DUS001

Dalej

b

6. Wprowadzamy kod SMS przestany
(punkt 4). Klikamy “Dalej”.

Urzadzenie Weryfikacja

Prosze

czekac. .

NIP 5220001694
COMP SPOLKA AKCYINA

Nazwa firmy

ul.Jutrzenki 116
02-230 Warszawa

na nr telefonu podany w procesie rejestraciji

Rozpoczynasz instalowania Wirtualnej Kasy Novitus SDF3 (Abonament jedno
stanowisko). Koszt miesieczny abonamentu to 39,00 PLN
NIP 5220001694

124C2BBS10C4FBE271039DCI26DESATEBATCBTAIBC234045ABDA75318D4ES -
846 Nazwa firmy COMP SPOLKA AKCYINA
 Kod SMS

A ul. Jutrzenki 116

111111 02-230 Warszawa

03?
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7. Wybieramy urzad skarbowy pod ktory podlega nasza dziatalnos¢ gospodarcza,
wybieramy wtasciwg stawke VAT - jedli jesteSmy ptatnikiem VAT, dla myjni jest
to zazwyczaj stawka 23%, jesli jesteSmy zwolnieni z ptacenia podatku VAT - jest
to zazwyczaj stawka “ZW”

Wszelkie pytania odnosnie wiasciwej stawki VAT prosze kierowa¢ do Panstwa
ksiegowosci.
Klikamy przycisk “Zapisz stawki’.

Urzadzenie Weryfikacja Stawki VAT

Urzad skarbowy A
Zan\"y stawki

URZAD SKARBOWY W JAWORZE

Symbol Warto$é [%]

8. Wprowadzamy nazwe firmy oraz ADRES INSTALACJI URZADZENIA SDF-3 - czyli
adres danej myjni, na ktorej urzadzenie bedzie pracowac.

Urzadzenie Weryfikacja Stawki VAT Nagtéwek

Nazwa firmy

Comp S.A.

Ulica Nr budynku Nr lokalu

Jutrzenki 116

Kod pocztowy Miasto

02-230 Warszawa|
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9. Jesli zapoznaliscie sie Panstwo z regulaminem i akceptujecie wszystkie postanowienia -
zatwierdzacie zgody i klikacie: “Potwierdzam i fiskalizuje”.

Urzadzenie Weryfikacja Stawki VAT Nagtéwek Fiskalizacja

Skrocony numer seryjny:
GTC5C2 NIP 5220001694

Numer seryjny:
124C2BB510C4FBE271039DC326DESATEBATCB7838C234045A8D875318D4E Nazwa firmy COMP SPOLKA AKCYINA
5B46

Zaptacisz 31,45PLN za 25 dni do korica okresu rozliczeniowego, potem 39,00 PLN

f ; ul. Jutrzenki 116
za kazdy kolejny miesigc. Adres

02-230 Warszawa

Optacenie subskrypcji

Fiskalizacja urzadzenia

Wyrazam zgode na cykliczne ptatnosci kartg

Zapoznatem sie z regulaminem ustugi

Potwiardzam@sk:lizujq

10. Komunikat, ze fiskalizacja zostata zakonnczona i urzgdzenie otrzymato
nr unikatowy oznacza, ze kasa zostata prawidtowo zafiskalizowana i jest gotowa
do ewidencji sprzedazy.

Urzadzenie Weryfikacja Stawki VAT Nagtowek Fiskalizacja

Skrocony numer seryjny:
GTC5C2 NIP 5220001694

Numer seryjny:
124C2B8510C4FBE271039DC326DESATEBA7CB7838C234045ABD875318D4E

Nazwa firmy COMP SPOLKA AKCYINA
5B46
Zaptacisz 31,45PLN za 25 dni do korica okresu rozliczeniowego, potem 39,00 PLN !
- ] ul. Jutrzenki 116
za kazdy kolejny miesiac Adres

02-230 Warszawa

Oplacenie subskrypcji

Fiskalizacja urzadzenia

N

Fiskalizacja zostata zakoriczona. Numer unikatowy urzadzenia to:
WBF2101011239.

Wréé na liste urzadzen
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Od tej chwili kazda wykonana na myjni ustuga zostanie zarejestrowana w kasie
fiskalnej i potwierdzona paragonem fiskalnym. Kazdy paragon zostanie przestany
do Centralnego Repozytorium Kas

Kasa bedzie rejestrowac paragon po kazdej transakcji zgodnie z konfiguracjg
dokonang w aplikacji SDF-3Konfigurator i informacjami pochodzgcymi
od urzgdzenia myjni.

Proces zgtoszenia kasy fiskalnej dokonuje sie automatycznie podczas fiskalizacji.
Po zakonczeniu procesu fiskalizacji nie ma wiec wymogu przekazywania
zadnych dodatkowych informacji o fakcie fiskalizacji do Urzedu
Skarbowego.

4. Przypisanie kodu QR do fiskalizowanej kasy

NOVITUS
SDF-3

Pobieranie
Paragonu
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https://drive.google.com/drive/folders/1BQiX09dJUzV99gBP5KSMWtdMQAMibImc?usp=sharing

NOVITUS

[ urzadzenia

[ Paragony

|~ Raporty dobowe
|ul Raporty miesieczne
B3 Faktury (1)

R Konto klienta

o) Kontakt

NOVITUS

LISTA URZADZEN | KAS FISKALNYCH

Numer fiskalny / skrécony
+  WBF2101011530/65715U
+  WBF2101011529/4SVH6X
+  WBF2101011528/WFAO2R
+  WBF2101011527/LLO0001
+  WBF2101011526/4MYEIV
+  WBF2101011525/IP0001

+ WBF2101011523/GC0001

SZCZEGOLY URZADZENIA

Stan fiskalizacji

© Fiskalna od 25.07.2022

© Fiskalna od 25.07.2022

@© Fiskalna od 25.07.2022

@ Fiskalna od 25.07.2022

@ Fiskalna od 21.07.2022

@ Fiskalna od 15.07.2022

© Fiskalna od 12.07.2022

2. Nastepnie przechodzimy do zaktadki “Kod QR”.

1. W portalu inwestora klikamy przycisk “Podglad urzadzenia”.

Szymon Wariczyk
Administrator

Szymon Wariczyk
Administrator

* Grupa

Podglad urzadzenia

BB B e

[] urzadzenia
[ Paragony

|~ Raporty dobowe

|l Raporty miesieczne
B3 Faktury (1)
R Konto Klienta

o Kontakt

Urzadzenia

81 O

Paragony

R

Raporty dobowe

|l Raporty miesigczne
B3 Faktury (1)
AR Konto klienta

o) Kontakt

NOVITUS

Informacje Stawki VAT Nagtowek Status Tryb

Numer seryjny
Numer fiskalny WBF2101011530
Numer skrécony 65715U

Rodzaj subskrypcji

Grupa

SZCZEGOLY URZADZENIA

Informacje  StawkiVAT  Nagiéwek  Status

*Kod QR

RTHO02

Kod QR aktywny

Zapisz

b

Tryb fiskalny

fiskalny

b

Abonament jedno stanowisko - 39.00 PLN

Kod QR

Od tej chwili kasa jest sparowana z danym kodem QR.

3. Wprowadzamy kod QR z naklejki, ktérg otrzymaliSmy w pudetku.

AD1DBD97088A5E56D24279FC343AD661B5AA0CD7CFOA19E6CEIES2AFFO000DIF
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